Zakcznik
do Zaradzenia Nr 635/10
Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 21 grudnia 2010 roku

ZASADY WSPOLPRACY FINANSOWEJ | POZAFINANSOWEJ
GMINY MIASTO SZCZECIN Z ORGANIZACIJAMI POZARZA4DOWYMI
I INNYMI PODMIOTAMI
PROWADZ4CYMI DZIALALNO SC POZYTKU PUBLICZNEGO

Dziat |
Postanowienia ogolne

8 1.llekro¢ w Zarzdzeniu jest mowa o:
1) Ustawie— naleyy przez to rozumieUstawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatakod
pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. Nr 9620873 z pén. zm.),
2) Miescie— nalery przez to rozumieGming Miasto Szczecin,
3) Radzie- nalezy przez to rozumieRad; Miasta Szczecin,
4) Urzedzie— nalery przez to rozumieUrzad Miasta Szczecin,
5) Prezydencie- nalery przez to rozumiePrezydenta Miasta Szczecin,
6) Zasipcy Prezydenta— naley przez to rozumie Zastpce Prezydenta Miasta
Szczecin,
7) BOP - naley przez to rozumieBiuro ds. Organizacji Pozagowych,
8) BOI — naley przez to rozumieBiuro Obstugi Interesantow,
9) WGN - naley przez to rozumieWydziat Gospodarki Nieruchonscami,
10) Dysponencie — naley przez to rozumie dysponentasrodkow budetowych
przeznaczonych na realizagada publicznych przez Organizacje,
11) Organizacjach — naley przez to rozumie organizacje prowadee dziatalnéc¢
pozytku publicznego, o ktérych mowa w art. 3 ust 2Ugawy tj.:
a) organizacje pozasgowe;
b) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzigde] na podstawie przepisow
o0 stosunku HRsstwa do Kdciota Katolickiego Rzeczypospolitej Polskiej,
0 stosunku Rsstwa do innych keiotow i zwiazkdbw wyznaniowych oraz
0 gwarancjach wolriei sumienia i wyznania, eli ich cele statutowe obejmuyj
prowadzenie dziataldci pozytku publicznego;
C) stowarzyszenia jednostek sanymia terytorialnego;
d) spétdzielnie socjalne;
e) spotki akcyjne oraz spoiki z ograniczpadpowiedzialnécia oraz kluby sportowe
bedace spétkami dziatagymi na podstawie przepisow Ustawy z dnia 25 czarwc
2010 r. o sporcie (Dz. U. Nr 127, poz. 857 zm&m.), ktére nie dziatgjw celu
osiagniecia zysku oraz przeznaczajcate¢ dochodu na realizagj celéw
statutowych oraz nie przeznacgajysku do podziatu mdzy swoich cztonkdw,
udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikow.
12) Oswiadczeniu—nalezy przez to rozumieOswiadczenie Woli Prezydenta,
13) Konkursie- nalezy przez to rozumiezlecenie realizacji zadania publicznego w trybie
Otwartego Konkursu Ofert, o ktérym mowa w art. L. @ Ustawy,
14) Komisji — nalezy przez to rozumie Komisje Konkursows, o ktorej mowa w art. 15
ust. 2a Ustawy,
15) Matej dotacji — nalery przez to rozumie zlecenie realizacji zadania publicznego
w trybie pozakonkursowym na podstawie art. 19a Wgta



Dziat Il
Wspoipraca finansowa

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

8 2. Dotacje na realizagjzada publicznych dla Organizacji w sferach, o ktoryclowa
w art. 4 Ustawy przyznawane przez Prezydenta lub upomvaonego Zasf{pce Prezydenta.

Rozdziat 2
Oferta skladana jako Mata dotacja
(Procedura BOP —1V)

8§ 3. 1. Na wniosek Organizacji Miasto u® zlect realizacg zadania publicznego
z pomingciem trybu konkursowego w trybie art. 19a Ustawy.

2. Miejscem ztaenia wniosku jest BOI.

3. Whniosek przekazywany jest do BOP celem zakvkahfiania i skierowania do wdaiwego
Dysponenta odpowiedzialnego za realizgmzedmiotowego zadania publicznego.

4. Rozpatrzenie wniosku odbywae siv oparciu o Kakt obiegove, ktérej wzor okréla
Zalacznik nr 1 do Zasad.

5. BOP przekazuje wniosek do Dysponenta, ktéry daje oceny celow&i realizaci
zadania publicznego w terminie do 7 dni od daty jeggzymania.

6. Prezydent lub upowaiony Zast¢pca Prezydenta podejmuje de&ywj sprawie wyraenia
zgody na zawarcie umowy na podstawie opinii Dysptasgodkow.

7. Dysponent przekazuje zatwierdzoaopinic do BOP, ktére w przypadku pozytywnego
zaopiniowania wniosku wzywa Organizado niezwtocznego zi@nia oferty.

8. W przypadku negatywnego zaopiniowania wnioskuPB&ysyta informagj o tym fakcie
do wnioskujcej Organizaciji.

9. Po ztaeniu przez Organizagjoferty BOP publikujeg w sposéb opisany w Ustawie, a po
uptywie ustawowego czasu przewidzianego na uputibceze i zgtoszenie ewentualnych
uwag, kierujeg ponownie do Dysponenta.

10. Nadzor nad przyznawaniem dotacji w trybie pomékirsowym z uwzglnieniem
ograniczé wynikajacych z art. 19 a ust. 6 i 7 Ustawy sprawuje BOP.

Rozdziat 3
Oferta skltadana z wtasnej inicjatywy
(Procedura BOP — XIV)

8 4. 1. Organizacja me z wiasnej inicjatywy ztoy¢ ofert realizacji zadania publicznego
w trybie art. 12 ust. 1 i 2 Ustawy.

2. Organizacja skiada ofertna obowizujacym formularzu okrdonym rozporzadzeniem
ministra wigciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego.

3. Do oferty nie daicza s¢ zahcznikow.

4. Miejscem ztaenia oferty jest BOI.

5. Oferta przekazywana jest do BOP celem zakwalifénia i skierowania do wdeiwego
Dysponenta odpowiedzialnego za realizgmzedmiotowego zadania publicznego.

6. Rozpatrzenie oferty odbywa si oparciu o Kak obiegowa, ktorej wzor okréla Zakcznik
nr 2 do Zasad.



7. BOP przekazuje ofertdo Dysponenta, ktéry dokonuje oceny merytoryczmdierminie
14 dni od daty otrzymania, bir pod uwag kryteria, o ktéorych mowa w art. 12 ust. 2
Ustawy.

8. Prezydent lub upowviaiony Zasgpca Prezydenta podejmuje deeywj sprawie ogtoszenia
Konkursu.

9. W terminie 7 dni od poelfia pozytywnej decyzji przez Prezydenta lub upavienego
Zastpcy Prezydenta BOP na wniosek Dysponenta ogtasnlius.

10. Informacg o decyzji Prezydenta lub upoiwwaonego Zasfpcy Prezydenta BOP
przekazuje Organizacji w formie pisemnej.

Rozdziat 4
Oferta sktadana na Konkurs
(Procedura BOP — XV)

8 5. 1. Konkurs ogtasza Prezydent lub upémiany Zas¢pca Prezydenta.
2. Wzér ogtoszenia, ktore skladagc sz czsci A zawierajcej wymogi ustawowe oraz
czgsci B, zawierajcej sktad Komisji Konkursowej, okfka Zahcznik nr 3 do Zasad.
3. Ogloszenie o Konkursie —@# A przygotowuje Dysponent, a € B przygotowuj
wspdlnie Dysponent i BOP.
4. Ogtoszenie o Konkursie zamieszcza BOP w spostawowo okréony.
5. Organizacja skiada ofertna obowizujacym formularzu okrdonym rozporadzeniem
ministra widciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego wrammmaganymi zajcznikami
oraz Gwiadczeniem do oferty, zgodnie ze wzorem élkreym w Zahczniku nr 4 do Zasad.
6. Miejscem ztaenia oferty jest BOI.
7. Organizacja, dla ktérej organem rejestrowym fr&zydent, jest zwolniona z obewku
przedktadania zatznika do oferty w postaci aktualnego odpisu zsenaej ewidenciji.
8. Oferta jest przekazywana do BOP, celem jej sprawia pod wzglhdem formalnym.
9. Oferty, ktore wplya po terminie, nie &da rozpatrywane a niekompletne zostan
odrzucone.
10. Organizacja zobowZana jest na wezwanie BOP do niezwlocznego gsiani
stwierdzonych uchybiei oczywistych omytek.
11. BOP przekazuje wszystkie oferty skladane na kkim do Komisji, celem
merytorycznego zaopiniowania ofert, ktore przegryytywnie ocea formalm.
12. Obstug organizacyjn Komisji zapewnia BOP.
13. Komisja zbiera siniezwtocznie po zakazeniu weryfikacji formalnej ofert.
14. Komisg zwotuje i prowadzi Przewodnigay.
15. W skiad Komisiji, licacej nie mniej ni 6 0s6b oraz nie wtej niz 10 os6b, wchodg
1) Przedstawiciele Uedlu, w tym przedstawiciele:
a) Dysponenta, z ktérych jeden petni funk&rzewodniczcego,
b) BOP, z ktérych jeden petni funkcfekretarza bez prawa gtosu,
2) Przedstawiciele Organizaciji.

16. W posiedzeniach Komisji magiczestniczy takze osoby z gtosem doradczym.
17. Do zada Sekretarza Komisji nalg przygotowanie dokumentow zyzianych z prac
Komisiji.
18. Kazdy z Cztonkdw Komisji a tatle osoby z gtosem doradczym zobgmeine § do
ztozenia Qwiadczenia, ktorego wzor stanowi Zeknik nr 5 do Zasad. Zaistnienie
jakiejkolwiek z przestanek, o ktérej mowa wsv@adczeniu, powoduje wytzenie Czionka
z prac Komisji.



19. W przypadku wylczenia Przewodnigzego Komisji na skutek okoliczéa, o ktorych
mowa w ust. 18, funkejPrzewodniczcego obejmuje ten z Cztonkow Komisji, ktory zajmuje
najwyzsze stanowisko sibbowe w wydziale/biurze Dysponenta.
20. Jeeli Komisja stata si niezdolna do dalszego dziatania z powodu braku aganej
liczby cztonkéw, Dysponent za frednictwem BOP wygpuje o zmiar sktadu Komisiji.
21. Osoby uczestnigze w pracach Komisji pracupieodptatnie.
22. Z prac Komisji spostiza s¢ dokumentagj zawieragca:

1) Liste obecndci;

2) Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 18;

3) Protokot z prac Komisji, ktorego wzor okle Zakcznik nr 6 do Zasad;

4) Karty oceny ofert, ktérych wzor oléta Zakcznik nr 7 do Zasad.
23. Komisja przedstawia oferty Prezydentowi lubwamionemu Zasfpcy Prezydenta.
24. W przypadku zaistnienia koniecZop zmniejszenia kwoty dotacji w stosunku do
wnioskowanej Organizacje zobawane g do ziazenia Dysponentowi, za p@dnictwem
BOI, zaktualizowanego kosztorysu oraz zaktualizayganharmonogramu realizacji zadania.
25. Prezydent lub upovmiony Zasgpca Prezydenta dokonuje wyboru ofert w formie
Oswiadczenia, ktérego wzor olila Zahcznik nr 8 do Zasad
26. Projekt Gwiadczenia w sprawie wyboru ofert do realizacjiygatowuje BOP.
27. W przypadku konieczgo dokonania zmian w sprawie wyboru ofert do resadjz BOP
przygotowuje projekt @wiadczenia zmieniafego wczéniej zlozone QGwiadczenie
w oparciu o Zajcznik nr 9 do Zasad.
28. W chgu 14 dni od zieenia Gwiadczenia przez Prezydenta lub upemianego Zasijpcy
Prezydenta, BOP podaje wyniki pgsbwania do wiadomiei publicznej w sposob ok§ieny
w art. 15 ust. 2h i 2] Ustawy, pisemnie informujegé@nizacje uczestnigge w Konkursie
o wynikach posipowania oraz odsyta Organizacjom oferty, ktore agsbdrzucone ze
wzgledéw formalnych, hdz nie zostaty wybrane do realizacji.

Rozdziat 5
Aneksowanie zawartych umoéw
(Procedura BOP — XXIX)

8 6. Wszelkie zmiany w umowie, ktorej realizacja niezgkracza roku bugtowego,
wymagaj ztozenia przez Organizagcjpisma do Dysponenta za$pednictwem BOI, a jego
rozpatrzenie odbywagiv terminie 30 dni od daty wptywu.

§ 7. 1. W przypadku umowy zawartej na czaszdity niz jeden rok, Organizacja sktada
wniosek o aneksowanie umowy, wedtug wzoru élreego w Zadczniku nr 10 do Zasad,
zgodnie z terminem okénym przez Dysponenta w umowie.

2. Wniosek o aneksowanie umowy dotycy wysokaci dotacji na kolejny rok bugktowy
Organizacja sktada do Dysponenta zdr@dnictwem BOI, a jego rozpatrzenie odbywa si
najp&niej w terminie do 30 dni od pragia przez Rag Uchwaly budetowej lub do
30 stycznia nagpnego roku bugktowego.

3. W przypadku aneksowania umowy dotyes wysokdci dotacji na kolejny rok bugttowy
ztozenie Gwiadczenia przez Prezydenta lub upemianego Zasipce poprzedzone jest
zaopiniowaniem wniosku przez Komisjw oparciu o Protokét, ktérego wzor okie
Zalacznik nr 11 do Zasad.

4. Wniosek o aneksowanie umowy zawartej na czasszjuniz jeden rok, dotyczy
wszelkich innych kwestii uregulowanych umgwOrganizacja zobowtana jest ziay¢
Dysponentowi za poednictwem BOI.



5. W przypadku przyznania dotacji na realizagadania publicznego na kolejny rok
budzetowy, Biuro przygotowuje projekt &iadczenia, ktore po paogijiu decyzji przez
Prezydenta lub upoviaionego Zasipce Prezydenta przekazuje do realizacji Dysponentowi.

Rozdziat 6
Sprawozdawczé¢ i kontrola nad realizacja zadai publicznych

8§ 8 1 Organizacja jest zoboazana do zigenia sprawozdania z realizacji zadania
publicznego w terminie przewidzianym w umowie.

2. Sprawozdanie kierowane do wdavego Dysponenta sktadane jest w BOI.

3. Weryfikacja i przycie sprawozdania odbywagsiv terminie 30 dni od dnia otrzymania
w oparciu o formularz Rozliczenia umowy, ktéregodwakrela Zakcznik nr 12 do Zasad.

4. Kontrok i nadzér nad realizacizadania publicznego sprawuje Dysponent, a szcaegot
zasady ich prowadzenia okle Prezydent w drodze agimego Zarzdzenia.

Dziat 11l
Wspotpraca pozafinansowa

Zasady przydziatu nieruchomdci i lokali dla Organizacji
(Procedura WGN — LII)

8§ 9. 1. Organizacja me ztazy¢ wniosek o przydziat nieruchoréa@ lub lokalu.

2. Miejscem ztaenia wniosku jest BOI.

3. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, jest przekaayywdo WGN, gdzie jest sprawdzany pod
wzgledem formalnym. W sytuacji gdy Organizacja nie uzopbrakéw wniosek pozostaje
bez rozpatrzenia.

4. W sytuacji gdy wniosek jest kompletny, WGN praekje go do wisciwego wydziatu lub
biura Urzdu i BOP, celem przygotowania opinii na temat dbtpasowe] wspotpracy
Organizacji z Miastem oraz celow przydziatu nieruchomii lub lokalu dla Organizacji.

5. Opink wydaje s¢ w ciagu 14 dni od daty wptywu wniosku do wydziatu lulutz i BOP.

6. WGN po uzyskaniu opinii dotygezych Organizacji kieruje wniosek do Zgsty
Prezydenta odpowiedzialnego za sprawy spoteczrnawjego akceptacii.

7. Po uzyskaniu akceptacji WGN przekazuje wniosekviléciwego zarzdcy nieruchoméxi
lub lokali w celu wskazania propozycji lokalizacygh dla Organizacji, a w przypadku braku
akceptacji wysyta pismo do Organizacji.

8. Zaradca, o ktorym mowa w ust. 7, informuje WGN o wylmrdokonanym przez
Organizag} sparéd wskazanych lokalizacji.

9. WGN przygotowuje projekt &iadczenia w sprawie przyznania nieruchéoidub lokalu.
10. Prezydent lub Zagica Prezydenta odpowiedzialny za sprawy gospodaiiawzasobem
komunalnym podejmuje decyzjo przyznaniu nieruchondoi lub lokalu w formie
Oswiadczenia.

11. WGN informuje Organizagjo poditej decyzji, o ktérej mowa w ust. 10 oraz przekazuj
do BOP kopt Oswiadczenia.



